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Beschreibung 
 

 
 

Der KFZ3000PLUS Administrator dient der Konfiguration und Administration 

von KFZ3000PLUS. 

 
Im Administrator können individuelle Nutzereinstellungen vorgenommen 

werden. Diese Einstellungen sollen die Arbeit mit KFZ3000PLUS erleichtern und 

den speziellen Anforderungen der Anwender gerecht werden. Sie erreichen durch 
die Konfigurationsmöglichkeiten und die Flexibilität einen hohen Grad der 

Individualisierung. Durch die Möglichkeiten im Administrator können die 
Anwender in allen Abteilungen noch effektiver und effizienter arbeiten. 
 

Eine der Möglichkeiten im KFZ3000PLUS Administrator ist das Anlegen von 
Kennzeichen, Freie Feldern und Freie Schaltern. 
 

In dieser Beschreibung lernen Sie kennen, wie Sie für die Programmmodule 
Stammdaten Kunden, Reifenlager, Stammdaten Kunden/KFZ und Stammdaten 

Interessenten diese Felder anlegen können und welche Möglichkeiten Ihnen mit 

diesen Feldern zur Verfügung stehen. 
 
Wir empfehlen Ihnen die Verwendung dieses Programms nur 

Programmadministratoren zur Verfügung zu stellen. 
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Kennzeichen 

Hinweis: 

Nach den angelegten Kennzeichen können Sie im KFZ3000PLUS 

Selektionen durchführen. Dabei dienen die hier vorgestellten 
Kennzeichen als Selektionskriterien. Zum Thema Selektionen, erfahren Sie 
mehr in der separaten Beschreibung: Selektionen und Serienbriefe in 

Ihrem KFZ3000PLUS Hilfemenü. 
 

Kennzeichen sind bezeichnete Felder die mit einer Schnellauswahl  versehen 

werden können. Innerhalb der Schnellauswahl können auch individuell Zahlen 

oder Texte hinterlegt werden, die problemlos ausgewählt werden können. 
 

In den Programmmodulen Stammdaten Kunden, Stammdaten Kunden/KFZ und 

Stammdaten Interessenten gibt es einen Bereich, wo Sie diese Kennzeichen 

finden. Diesen Bereich erreichen Sie dort jeweils mit der Karteikarte 
Kennzeichen. 

 
In Abbildung 1, Abbildung 2 und Abbildung 3 sehen Sie diese Bereiche 

beispielhaft abgebildet: 
 

 
Abbildung 1: Kennzeichen in Stammdaten Kunden 

Hinweis: 
Mehr zum Thema Stammdaten Kunden erfahren Sie in der separaten 

Beschreibung: Stammdaten Kunden in Ihrem KFZ3000PLUS Hilfemenü. 
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Abbildung 2: Kennzeichen in Stammdaten Kunden/KFZ 

Hinweis: 

Mehr zum Thema Stammdaten Kunden erfahren Sie in der separaten 

Beschreibung: Stammdaten Kunden/KFZ in Ihrem KFZ3000PLUS 
Hilfemenü. 

 

 
Abbildung 3: Kennzeichen in Stammdaten Interessenten 

Kennzeichen anlegen 

 
Abbildung 4: Admin - Auswahl Zusatzkennzeichen 

Im KFZ3000PLUS Administrator gelangen Sie mit dem Reiter 
Daten/Zusatzkennzeichen in die folgende Ansicht: 
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Abbildung 5: Admin Zusatzkennzeichen Kundenstamm 

In Abbildung 5 sehen Sie die Kennzeichen im Administrator, die im 

Kundenstamm in Abbildung 1 angezeigt werden. 
 

Hier können Sie entscheiden, welche Kennzeichen und deren Inhalte Sie für 
welche Programmmodule anlegen möchten: 

Kennzeichen anlegen im Kundenstamm 

Wir möchten im Kundenstamm ein Kennzeichen für das Hobby des Kunden 

anlegen. 
 
Ausgehend von Abbildung 5 wählen Sie im oberen Bereich der Maske den 

Kundenstamm aus: 
 

 
Abbildung 6: Auswahl Kundenstamm 

Setzen Sie ein Häkchen neben einem freien Bezeichnungsfeld und geben Sie in 

die Felder Bezeichnung und Anzeige „Hobby“ ein. Anschließend setzen Sie ein 

Häkchen im Feld Standardeingabe: 
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Abbildung 7: Kennzeichen anlegen im Kundenstamm 

Um Werte für die Schnellauswahl  zu hinterlegen, klicken Sie auf den Button  

rechts neben der Bezeichnung. Dadurch gelangen Sie in die folgende Ansicht: 
 

 
Abbildung 8: Werte für Kennzeichen 

Hier können Sie die Kurzbezeichnung (Key) und die Bezeichnung für den Wert 
hinterlegen: 

 



Handbuch KFZ3000PLUS   

Administrator Kennzeichen 

 
 

  9 

 
Abbildung 9: Hinterlegte Werte für die Schnellauswahl 

Speichern Sie jede Eingabe mit dem Button . Nachdem Sie Ihre Eingaben 

durchgeführt haben, verlassen Sie die Eingabemaske mit . 

 
Durch diese Schritte im Administrator haben wir ein Kennzeichen im 
Programmmodul Stammdaten Kunden angelegt. Die Änderung im Vergleich zu 

Abbildung 1, sehen Sie nun in folgender Abbildung: 

 

 
Abbildung 10: Kennzeichen in Stammdaten Kunden 



  Handbuch KFZ3000PLUS 

Kennzeichen  Administrator 

 

10 

Kennzeichen anlegen im Fahrzeugstamm 

Ausgehend von Abbildung 5 wählen Sie im oberen Bereich der Maske den 

Fahrzeugstamm aus: 
 

 
Abbildung 11: Auswahlleiste Fahrzeugstamm 

Folgen Sie anschließend den Schritten im Kapitel: Kennzeichen anlegen 
im Kundenstamm. 

 
Hinweis: 

Mehr Informationen zu Kennzeichen in den Stammdaten NGW erfahren 

Sie in der separaten Beschreibung: Stammdaten NGWA in Ihrem 

KFZ3000PLUS Hilfemenü. 

Kennzeichen anlegen im Interessentenstamm 

Ausgehend von Abbildung 5 wählen Sie im oberen Bereich der Maske den 
Interessentenstamm aus: 
 

 
Abbildung 12: Auswahl Kundenstamm 

Folgen Sie anschließend den Schritten im Kapitel: Kennzeichen anlegen 

im Kundenstamm. 
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Freie Schalter 

Hinweis: 

Nach den angelegten freien Schaltern können Sie im KFZ3000PLUS 

Selektionen durchführen. Dabei dienen die hier vorgestellten freien 

Schalter als Selektionskriterien. Zum Thema Selektionen, erfahren Sie 

mehr in der separaten Beschreibung: Selektionen und Serienbriefe in 

Ihrem KFZ3000PLUS Hilfemenü. 

 
Das Feld für die freien Schalter befindet sich im Reiter Kennzeichen in der 

unteren Hälfte der Maske. Analog zu den Kennzeichen, kann der Anwender selbst 
definieren, welche Schalter er dort anlegen möchte. 

 
Der Unterschied zu den Kennzeichen ist, dass die freien Schalter mit keiner 

Schnellauswahl  versehen sind. Die freien Schalter werden mit einem Häkchen 

markiert (Häkchen gesetzt bedeutet „Ja“, Häkchen nicht gesetzt bedeutet 

„Nein“). Bis zu 10 freie Schalter können auf die folgende Art hinterlegt 

werden: 

Freie Schalter anlegen 

 
Abbildung 13: Admin - Auswahl Freie Schalter 

Im KFZ3000PLUS Administrator gelangen Sie mit dem Reiter Daten/Freie 

Schalter in die folgende Ansicht: 
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Abbildung 14: Administrator Freie Schalter 

Freie Schalter anlegen im Kundenstamm 

Wir möchten im Kundenstamm einen Freie Schalter für die Kunden anlegen. 

Falls der Kunde ein Mitglied im Oldtimer-Club ist, möchten wir das mit einem 
Häkchen markieren. 

 
Ausgehend von Abbildung 14 wählen Sie im oberen Bereich der Maske den 
Kundenstamm aus: 

 

 
Abbildung 15: Freie Schalter Kundenstamm 

Setzen Sie ein Häkchen hinter einer freien Bezeichnung und geben Sie dort 
„Mitglied Oldtimer“ ein (Sie können die Bezeichnung frei wählen): 
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Abbildung 16: Freien Schalter anlegen im Kundenstamm 

Bestätigen Sie Ihre Eingabe mit  und verlassen Sie die Maske mit . Der freie 
Schalter wurde angelegt und erscheint in den Stammdaten der Kunden: 

 

 
Abbildung 17: Freier Schalter in Stammdaten Kunden 

Freie Schalter anlegen im Fahrzeugstamm 

Ausgehend von Abbildung 14 wählen Sie im oberen Bereich der Maske den 

Fahrzeugstamm aus: 
 

 
Abbildung 18: Freie Schalter Fahrzeugstamm 

Folgen Sie anschließend den Schritten im Kapitel: Freie Schalter anlegen 
im Kundenstamm. 
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Freie Schalter anlegen im Interessentenstamm 

Ausgehend von Abbildung 14 wählen Sie im oberen Bereich der Maske den 
Interessentenstamm aus: 

 

 
Abbildung 19: Freie Schalter Interessentenstamm 

Folgen Sie anschließend den Schritten im Kapitel: Freie Schalter anlegen 
im Kundenstamm. 

Freie Schalter anlegen im Neu-/Gebrauchtwagenstamm 

Ausgehend von Abbildung 14 wählen Sie im oberen Bereich der Maske den 
Neu-/Gebrauchtwagenstamm aus: 

 

 
Abbildung 20: Freie Schalter Neu-/Gebrauchtwagenstamm 

Folgen Sie anschließend den Schritten im Kapitel: Freie Schalter anlegen 

im Kundenstamm. 
 

Hinweis: 
Mehr Informationen zu freien Schaltern in den Stammdaten NGW 

erfahren Sie in der separaten Beschreibung: Stammdaten NGWA in Ihrem 

KFZ3000PLUS Hilfemenü. 

Freie Schalter anlegen im Reifenlager 

Ausgehend von Abbildung 14 wählen Sie im oberen Bereich der Maske das 

Reifenlager: 
 

 
Abbildung 21: Freie Schalter im Reifenlager 

Folgen Sie anschließend den Schritten im Kapitel: Freie Schalter anlegen 
im Kundenstamm. 
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Freie Felder 

Hinweis: 

Nach den angelegten freien Feldern können Sie im KFZ3000PLUS 

Selektionen durchführen. Dabei dienen die hier vorgestellten freien 

Felder als Selektionskriterien. Zum Thema Selektionen, erfahren Sie mehr 

in der separaten Beschreibung: Selektionen und Serienbriefe in Ihrem 

KFZ3000PLUS Hilfemenü. 

 
Bei den freien Feldern handelt es sich um Eingabefelder. Sie haben weder eine 

Schnellauswahl , noch kann man sie mit einem Häkchen versehen. 

 
Bis zu 10 freie Felder können im KFZ3000PLUS Administrator angelegt 

werden. 
 
In den Programmmodulen Stammdaten Kunden, Stammdaten Kunden/KFZ, 

Stammdaten Interessenten und Reifenlager gibt es einen Bereich, wo Sie 

diese freien Felder finden. 

 
In Abbildung 22, Abbildung 23, Abbildung 24 und Abbildung 25 sehen Sie 
diese Bereiche beispielhaft abgebildet: 

 

 
Abbildung 22: Freie Felder Kundenstamm 

 
Abbildung 23: Freie Felder Fahrzeugstamm 
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Abbildung 24: Freie Felder Reifenlager 

 
Abbildung 25: Freie Felder Interessentenstamm 

Im nächsten Kapitel: Freie Felder anlegen, gehen wir auf dieses Thema 
genauer ein: 
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Freie Felder anlegen 

 
Abbildung 26: Admin - Freie Felder 

Im KFZ3000PLUS Administrator gelangen Sie mit dem Reiter Daten/Freie 

Felder in die folgende Ansicht: 

 

 
Abbildung 27: Administrator Freie Felder 

Hier können Sie entscheiden welche freie Felder Sie in den jeweiligen 

Programmmodulen anlegen möchten: 
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Freie Felder anlegen im Kundenstamm 

Wir möchten im Kundenstamm ein freies Feld für die Kunden anlegen, um den 

Geburtstag des Lebensgefährten einzutragen. 

Ausgehend von Abbildung 27 wählen Sie im oberen Bereich der Maske den 
Kundenstamm aus: 
 

 
Abbildung 28: Administrator Auswahl Kundenstamm 

Setzen Sie ein Häkchen hinter einer freien Bezeichnung und geben Sie dort 

„Geburtstag Lebensgefährte“ ein (Sie können die Bezeichnung frei wählen): 
 

 
Abbildung 29: Anlegen eines freien Feldes 

In dieser Maske können Sie zusätzlich ein Häkchen setzen, falls Sie dieses Feld 

beim Anlegen eines Auftrages aktualisieren möchten. 
 

Bestätigen Sie Ihre Eingabe mit  und verlassen Sie die Maske mit . Das 

freie Feld wurde angelegt und erscheint in den Stammdaten der Kunden: 

 

 
Abbildung 30: Freies Feld im Kundenstamm 
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Freie Felder anlegen im Fahrzeugstamm 

Ausgehend von Abbildung 27 wählen Sie im oberen Bereich der Maske den 
Fahrzeugstamm aus: 
 

 
Abbildung 31: Freie Felder Fahrzeugstamm 

Folgen Sie anschließend den Schritten im Kapitel: Freie Felder anlegen 
im Kundenstamm. 

 
Hinweis: 
Mehr Informationen zu freien Feldern in den Stammdaten NGW erfahren 

Sie in der separaten Beschreibung: Stammdaten NGWA in Ihrem 

KFZ3000PLUS Hilfemenü. 

Freie Felder anlegen im Interessentenstamm 

Ausgehend von Abbildung 27 wählen Sie im oberen Bereich der Maske den 

Fahrzeugstamm aus: 
 

 
Abbildung 32: Freie Felder Interessentenstamm 

Folgen Sie anschließend den Schritten im Kapitel: Freie Felder anlegen 
im Kundenstamm. 

Freie Felder anlegen im Reifenlager 

Ausgehend von Abbildung 27 wählen Sie im oberen Bereich der Maske das 
Reifenlager aus: 

 

 
Abbildung 33: Freie Felder Reifenlager 

Folgen Sie anschließend den Schritten im Kapitel: Freie Felder anlegen 

im Kundenstamm. 
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Freie Felder anlegen in der NGWA 

Hinweis: 
Nach den angelegten freien Feldern können Sie im KFZ3000PLUS 

Selektionen durchführen. Dabei dienen die hier vorgestellten freien 

Felder als Selektionskriterien. Zum Thema Selektionen, erfahren Sie mehr 

in der separaten Beschreibung: Selektionen und Serienbriefe in Ihrem 

KFZ3000PLUS Hilfemenü. 
 

Im Bereich der NGWA können bis zu 10 freie Felder im KFZ3000PLUS 

Administrator angelegt werden. 

 
Im KFZ3000PLUS Administrator gelangen Sie mit dem Reiter Daten/Freie 

Felder NGWA in die Ansicht in Abbildung 35. 

 

 
Abbildung 34: Admin - Auswahl Freie Felder NGWA 

 
Abbildung 35: Freie Felder NGWA 
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Setzen Sie ein Häkchen hinter einer freien Bezeichnung und geben Sie dort die 

Bezeichnung des freien Feldes im NGWA-Bereich ein (Sie können die 

Bezeichnung frei wählen): 

 

 
Abbildung 36: Freie Felder anlegen NGWA 

Bestätigen Sie Ihre Eingabe mit  und verlassen Sie die Maske mit . Das 

freie Feld in der NGWA wurde dadurch angelegt: 

 

 
Abbildung 37: Freies Feld in der NGWA 
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Untersuchungen Kunden/KFZ 

Hinweis: 
Nach den hier angelegten Untersuchungsfeldern können Sie im 

KFZ3000PLUS Selektionen durchführen. Dabei dienen die hier 
vorgestellten Felder als Selektionskriterien. Zum Thema Selektionen, 
erfahren Sie mehr in der separaten Beschreibung: Selektionen und 

Serienbriefe in Ihrem KFZ3000PLUS Hilfemenü. 
 

Im KFZ3000PLUS Administrator können Felder angelegt werden, die im 
Programmmodul Stammdaten Kunden/KFZ zur Verfügung stehen. 
 

Es handelt sich um frei wählbare Felder in denen ein Datum der Untersuchung 
eingegeben werden kann. 
 

Beispielsweise kann es ein Feld sein, in dem Sie die nächste Untersuchung des 
Reifenprofils eintragen. Sie können auch entscheiden, ob Sie bei einer 

Auftragseröffnung darüber informiert werden möchten. 
 
Sie finden diese Felder im Programmmodul Stammdaten mit dem Reiter 

Pflege/KundenKFZ und dort in der Karteikarte Bewegungsdaten. In Abbildung 

38 sehen Sie dort ein bereits angelegtes Feld „Bremsflüssigkeit“: 

 

 
Abbildung 38: Weitere Untersuchungen – Bewegungsdaten 
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Untersuchungsfelder anlegen 

Bis zu 10 Untersuchungsfelder können auf die folgende Art hinterlegt werden: 

 

Im KFZ3000PLUS Administrator gelangen Sie mit dem Reiter 
Daten/Untersuchungen KundenKFZ in die Ansicht in Abbildung 40. 

 

 
Abbildung 39: Administrator - Auswahl Untersuchungen KundenKFZ 

 

 
Abbildung 40: Admin – Untersuchungen 

In Abbildung 40 sehen Sie die Felder im Administrator, die in den Stammdaten 
Kunden/KFZ in Abbildung 38 angezeigt werden. 
 

Hier können Sie entscheiden welche Felder Sie in den Stammdaten Kunden/KFZ 
in der Karteikarte Bewegungsdaten angezeigt haben möchten. 
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Beispiel – Anlage eines Untersuchungsfelds  

Wir möchten in den Bewegungsdaten des Fahrzeugs ein Untersuchungsfeld 

anlegen, in dem wir das Datum der nächsten Reifenprofiluntersuchung 

eintragen können (Sie haben hier freie Wahl, das Feld „Reifenprofiluntersuchung“ 
dient hier lediglich zu Illustrationszwecken). 
 

Ausgehend von Abbildung 40 setzen wir ein Häkchen neben einer freien 
Bezeichnung. Im Feld Bezeichnung geben wir „Reifenprofil“ ein: 

 

 
Abbildung 41: Untersuchungsfeld anlegen 

Mit dem Setzen eines Häkchens im entsprechenden Feld in Abbildung 42 
können wir weitere Einstellungen vornehmen. Dabei haben die Kennzeichen 

folgende Bedeutung: 
 

 
Abbildung 42: Untersuchungsfeld anlegen 2 

Datum mit Tag: 
 Setzen Sie in diesem Schalter ein Häkchen, falls das Datum in der Form 

TT/MM/JJ eingetragen werden soll. 
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Bei Fälligkeit Hinweis auf Auftrag/Rechnung: 

 Setzen Sie in diesem Schalter ein Häkchen, falls Sie einen entsprechenden 
Hinweis bei Fälligkeit auf dem Auftrag oder Rechnung drucken möchten. 

 
Bei Fälligkeit Meldung in Auftragsabwicklung: 
 Setzen Sie in diesem Schalter ein Häkchen, falls eine entsprechende 

Meldung bei in der Auftragsabwicklung an Ihrem Bildschirm erscheinen 
soll. 

 
Aktualisieren in Auftragsabwicklung: 

Setzen Sie in diesem Schalter ein Häkchen, falls Sie das Feld Reifenprofil 

in der Auftragsabwicklung aktualisieren möchten. 
 

Nachdem wir unsere Eingaben und Einstellungen vorgenommen haben, speichern 

wir diese mit dem Button . Die Maske wird dadurch automatisch verlassen. 

 
Durch diese Schritte im Administrator haben wir ein neues Untersuchungsfeld 

angelegt. Die Änderung im Vergleich zu Abbildung 38, sehen Sie nun in 
folgender Abbildung: 

 

 
Abbildung 43: Untersuchungsfelder – Neu 

Hinweis: 

Mehr Informationen zu Untersuchungen in den Stammdaten NGW erfahren 

Sie in der separaten Beschreibung: Stammdaten NGWA in Ihrem 

KFZ3000PLUS Hilfemenü. 
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Ausstattung Fahrzeuge 

Hinweis: 
Nach den hier angelegten Ausstattungs-Schaltern können Sie im 

KFZ3000PLUS Selektionen durchführen. Dabei dienen die hier 
vorgestellten Schalter als Selektionskriterien. Zum Thema Selektionen, 

erfahren Sie mehr in der separaten Beschreibung: Selektionen und 

Serienbriefe in Ihrem KFZ3000PLUS Hilfemenü. 
 

Im KFZ3000PLUS Administrator können Ausstattungs-Schalter angelegt 

werden, die im Programmmodul Stammdaten Kunden/KFZ zur Verfügung 
stehen. 
 

Es handelt sich um frei wählbare Schalter, die mit einem Häkchen markiert 

werden können. 

 
Sie finden diese Schalter im Programmmodul Stammdaten mit dem Reiter 

Pflege/KundenKFZ und dort in der Karteikarte Ausstattung. Diese Karteikarte 

ist erst sichtbar, wenn Ausstattungsmerkmale angelegt wurden. 

 
 In Abbildung 44 sehen Sie beispielhaft einen bereits angelegten Schalter 

„Klimaanlage“: 

 

 
Abbildung 44: Stammdaten Kunden/KFZ – Ausstattung 
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Ausstattung-Schalter anlegen 

 
Abbildung 45: Administrator - Auswahl Ausstattung Fahrzeuge 

Im KFZ3000PLUS Administrator gelangen Sie mit dem Reiter 
Daten/Ausstattung Fahrzeuge in die folgende Ansicht: 

 

 
Abbildung 46: Admin – Ausstattung 

In Abbildung 46 sehen Sie den Schalter im Administrator, der in den 
Stammdaten Kunden/KFZ in Abbildung 44 angezeigt wird. 

 
Hier können Sie entscheiden, welche Schalter Sie in den Stammdaten 
Kunden/KFZ in der Karteikarte Ausstattung angezeigt haben möchten. 
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Beispiel – Anlage eines Ausstattungs-Schalters 

Wir möchten ausgehend von Abbildung 44 einen neuen Ausstattungs-

Schalter anlegen. Falls das Fahrzeug ein Navigationssystem hat, werden wir das 

in den Stammdaten Kunden/KFZ in der Karteikarte Ausstattung mit einem 

Häkchen markieren. 
 
Ausgehend von Abbildung 46 setzen wir ein Häkchen neben einer freien 

Bezeichnung. Im Feld Bezeichnung geben wir „Navigationssystem“ ein: 

 

 
Abbildung 47: Admin - Ausstattungs-Schalter anlegen 

An dieser Stelle können wir mehrere Ausstattungs-Schalter unserer Wahl 

anlegen. Wir speichern die Eingabe mit dem Button . Die Eingabemaske wird 

dadurch automatisch geschlossen. 

 
Durch diese Schritte im Administrator haben wir einen neuen Ausstattungs-

Schalter angelegt. Die Änderung im Vergleich zu Abbildung 44, sehen Sie in 

folgender Abbildung: 
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Abbildung 48: Stammdaten Kunden/KFZ – Ausstattung 2 
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